LEI MUNICIPAL N° 2.352 DE 06 DE MARGCO DE 2017

Dispde sobre a alteragdo na denominagao da Divisdo de
Material e Patriménio para Divisdo de Compras e
Licitagdes e Criagdo da Divisao de Patrimonio, Vinculadas
a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos.

A Prefeita do Municipio de Conselheiro Pena-MG.
Faco saber que a Camara aprova e eu, Prefeita, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica denominada a Divisdo de Material e Patriménio, vinculada a
Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos, criada pela Lei
Municipal n.° 1.725, de 28 de janeiro de 1998, Diviséo de Compras e Licitacoes.

Art. 2°- Fica instituida na estrutura da Secretaria Municipal de Administragao
e Recursos Humanos, a Divisao de Compras e Licitagdes, substituindo a Divisédo de
Material e Patriménio, distinguida pelo codigo a.2, inserida no art. 6°, inciso Il alinea
"a" da Lei Municipal n® 1.725, de 28 de janeiro de 1998, e cria a nova Diviséo de
Patriménio, distinguida pelo cédigo a.4, inserida no art. 6°, inciso [l alinea "a", da Lei
Municipal n° 1.725, de 28 de janeiro de 1998, com as seguintes atribuiges:

§ 1.°- Compete a Divisdo de Compras e Licitagoes, dentre outras as seguintes
tarefas:

I- providenciar toda aquisicdo de materiais elou equipamentos destinados a
administragdo municipal; .

Il- providenciar a aquisi¢do, recebimento, armazenamento e fornecimento de
materiais e/ou equipamentos;

lll- promover a recuperagdo do material danificado;

IV- cumprir e fazer cumprir obrigagdes contratuais de locagao de bens moveis e
imoveis;

V- coordenar todo o processo licitatério enquadrando-os na legislagdo vigente;

VI- providenciar o controle das mercadorias existentes no Almoxarifado tanto em
quantitativo fisico quanto financeiro;

VII- providenciar o suprimento do almoxarifado, bem como o controle do recebimento
das mercadorias adquiridas;

VIII- a regulamentag&o, a implantagéo e a gestéo do sistema de Registro de Preco;
IX- organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

X- adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em vigor;

XI- elaborar pesquisa de pregos para instalagdo de processos Licitatorios;

XII- elaborar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteragdes, e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas alteragdes;

XllI- elaborar contratos administragdo e convénios; ‘ @&DQ-QU




XIV- publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitagdes, dispensa e
inexigibilidades;

XV- gerenciar os contratos administrativos;

XVI- providenciar documentag&o de acordo com solicitagao do Tribunal de Contas.
XVII- prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da
comissao de licitacao;

XVIII- acompanhar e controlar a execugéo de contratos e convénios celebrados pelo
Municipio na sua area de competéncia;

XIXX- a elaboracao e a disponibilizagao dos Editais de Licitacao;

XX- o recebimento e aprovagao da documentag&o exigida dos fornecedores;

XXI- executar tarefas afins, determinada pelo seu Secretario e pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

§ 2.°- Compete a Diviséo de Patriménio, dentre outras as seguintes tarefas:

I- providencias o tombamento, o registro e a documentacao referente a bens moéveis
e imoéveis;

Il - desenvolver as normas para uso, a guarda e a conservagao dos bens;

Ill - proceder a baixa e a alienagdo de materiais inaproveitavel e bens serviveis e
inserviveis;

IV - controlar os servigos de assisténcia sobre bens e equipamentos mantidos sobre
contratos celebrados entre a administragdo municipal e terceiros;

V- organizar e manter atualizado o cadastro dos bens moveis e imoveis;

V|- executar a baixa de bens moveis e iméveis, de acordo com a autorizagao da
autoridade competente;

VII - fazer e manter atualizado o tombamento de bens patrimoniais da prefeitura;

VIII - manter atualizado a carga patrimonial dos bens moveis sob responsabilidade
das Chefias das Unidades, procedendo as respectivas anotagdes de transferéncias
solicitadas;

IX - realizar o inventario atual dos bens patrimoniais da Prefeitura Municipal de
Conselheiro Pena/MG.

X- realizar verificacdes sob responsabilidade dos diversos setores quanto a
mudangas de responsabilidade;

XIl - realizar inspecdo e propor a alienagdo dos moveis inserviveis ou de
recuperacao antieconémica;

XlIl - controlar a movimentagcdo em sistema proprio dos bens patrimoniados, bem
como dos termos de responsabilidade;

XIV- executar tarefas afins, determinada pelo seu Secretario e pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal.

Art. 3°- Fica substituido o cargo de Chefe de Divisdo de Material e Patriménio
para Chefe da Divisdo de Compras e Licitagbes e criado o cargo de Chefe da
Divisdo de Patriménio, que serdo identificados pela referéncia CC-03, passando a
integrar o anexo |, da Lei Municipal n® 1.725 de 28 de janeiro de 1998, com os
mesmos padrdes de vencimento, obedecendo a estrutura administrativa do
municipio e se subordinando a Secretaria Municipal de Administracéo e Recursos
Humanos, sendo cargo de provimento em comissao de recrutamento amplo.




Art. 4°- A Divisao de Compras e Licitagbes tera sua competéncia
orcamentaria e financeira compensadas pela extingdo da Divisdo de Material e
Patriménio.

Art. 5°- A Divisdo de Patrimdnio tera dotagdo orgcamentéria prépria € as
alteragdes que se fizerem necessarias para implantagdo desta Diviséo de
Patriménio, serdo feitas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 6°- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Conselheiro Pena, 06 de margo de 2017.

S v
ELIANA GOMES'DE MORAIS ANDRADE
Prefeita

Certidao
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